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Sagsbehandleruddannelsen 

Uddannelsen henvender sig til nyvalgte- og nyansatte sagsbehandlere, der ikke tidligere har deltaget 

i kurset for mindre erfarne sagsbehandlere. Uddannelsen udbydes hvert 2. år i lige år. 

 

Indhold 

Uddannelsen er tilrettelagt som 3 moduler af to dages varighed, samt to korte digitale moduler og ud-

gør tilsammen en obligatorisk grundpakke, som vurderes at være essentiel for alle nye sagsbehand-

lere.  

 

Bisidderrollen ved sygefraværs- og tjenstlige samtaler 

Bemærk venligst at du også bør deltage i det selvstændige kursus ”Bisidderrollen ved sygefraværs- 

og tjenstlige samtaler”, som også er en del af TR-uddannelsen. Separat tilmelding til Bisidderrolle-

kursus er nødvendig. Du bliver altså ikke automatisk tilmeldt et Bisidderrolle-kursus, men finder dem i 

arrangementsoversigten på Min side. 

 

Temaerne for modulerne fremgår af skemaet nedenfor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Undervisere 

Konsulenter fra sekretariatet. 

Praktiske oplysninger 

Modulerne begynder på 1.dagen kl. 10.00 og slutter på 2.dagen kl. 16.00. 

Bemærk, at der er booket overnatning til alle deltagere, skulle du mod forventning ikke kunne overnatte på 

kursusstedet, giv meget gerne besked på organisation@dlf.org. 

Der optages maks. 30 deltagere på uddannelsen.  

 

 

Ref.navn Dato Kursussted Ansøgningsfrist 

SAG-UDD-0024 26.aug. 2024 - 17. jan. 2025 Storebælt 1. juni 2024 
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Introkursus for nyvalgte arbejdsmiljørepræsentanter 

Kurset henvender sig til nyvalgte arbejdsmiljørepræsentanter – valgt første gang ved seneste valg – eller 

hvis du har været AMR i op til 2 år, men ikke tidligere har været på introkursus. 

 

Kursusbeskrivelse 

Det er formålet, at du som arbejdsmiljørepræsentant præsenteres for de arbejdsmiljøemner, som er speci-

fikke for undervisningsarbejdspladser. Dermed kommer kurset et spadestik dybere end den obligatoriske 

arbejdsmiljøuddannelse, som er mere generel. 

 

Indhold 

• Arbejdsmiljøarbejdet på DLF-arbejdspladser; et overblik over opgavens omfang 

• Metoder, værktøjer og ideer til at udføre arbejdsmiljørepræsentantens konkrete opgaver  

• Arbejdstilsynets vejledninger og tilsyn (AT) samt arbejdspladsvurderingen (APV) 

• Status over arbejdsmiljø - f.eks. aktuelle tal fra foreningen 

• Psykisk arbejdsmiljø f.eks. stress, vold og trusler, krænkelser og værktøjer til forebyggelse  

• Fysisk arbejdsmiljø; kemisk APV, indeklima og andre aktuelle udfordringer 

• Rolleafklaring og forventninger til samarbejdet med tillidsrepræsentant og ledelse om arbejdsplad-

sens arbejdsmiljøindsats; introduktion af ’håndslaget’ og ’dialogspil om arbejdsmiljø’ 

• Orientering om rådgivningens bistand til medlemmer med psykiske belastninger 

• Ulykker og risikovurdering samt orientering om bistand på arbejdsskadeområdet  

• Egen strategiplan/målrettet indsats på egen arbejdsplads 

 

Dagene vil veksle mellem oplæg og gruppearbejde med dilemmaer og cases. 

 

Undervisere 

Konsulenter fra sekretariatet. 

 

Praktiske oplysninger 

Kurset begynder på 1. dagen kl. 10.00 og slutter på 2. dagen kl. 15.00.  

 

Bemærk, at der er booket overnatning til alle kursister, skulle du mod forventning ikke kunne overnatte på 

kursusstedet, giv meget gerne besked på organisation@dlf.org. 

 
Deltagerne skal selv aftale den nødvendige tjenestefrihed og informere kredsen. I forbindelse med bekræf-

telse på optagelse fremsendes tjenestefrihedsansøgning til deltagelse på kurset. Foreningen betaler for op-

holdet (inklusiv overnatning) og refunderer transportudgifter efter gældende regler.  

 

Der optages maks. 30 deltagere på kurset. 

 

 

 

 

Ref.navn Dato Kursussted Ansøgningsfrist 

AMR-INTRO-0124 17. - 18. september 2024 Haraldskær 1. juni 2024 

AMR-INTRO-0224 02. - 03. oktober 2024 Skarrildhus 1. juni 2024 

AMR-INTRO-0324 06. - 07. november 2024 Frederiksdal 1. juni 2024 

AMR-INTRO-0424 04. - 05. februar 2024 Storebælt 1. november 2024 

AMR-INTRO-0524 12. - 13. marts 2024  Frederiksdal 1. november 2024 
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Temadage for TR på SOSU-skolerne  

Temadagene henvender sig til tillidsrepræsentanter og kredsrepræsentanter på SOSU-skolerne. 

Kredse, der har ovenstående skoleform, opfordres til at deltage på temadagene med en repræsentant. 
 

Kursusbeskrivelse 

Temadagene bygger på en løbende dialog om samarbejdet mellem foreningen centralt, kredsene og tillidsre-

præsentanterne, bl.a. med det formål at styrke sammenhængskraften i organisationen og den fælles viden 

om organisationens værdier og om særlige forhold på området. 

 

Indhold: 

• Fagpolitiske emner  

• Aktuelle udviklingsperspektiver på SOSU-skolerne 

• Aktuelle problemstillinger vedr. løn, ansættelse og arbejdstid 

• Erfaringsudveksling 

 

Temadagene vil være organiseret med fælles oplæg, drøftelser og erfaringsudveksling. 
 

Undervisere 

Konsulenter fra sekretariatet og evt. ekstern oplægsholder. 

 

Praktiske oplysninger 

Temadagene begynder på 1. dagen kl. 10.30 og slutter på 2. dagen kl. 15.00.  

 

Bemærk, at der er booket overnatning til alle kursister, skulle du mod forventning ikke kunne overnatte på 

kursusstedet, giv meget gerne besked på organisation@dlf.org. 
 

I forbindelse med bekræftelse på optagelse fremsendes tjenestefrihedsansøgning til deltagelse på kurset. 

Foreningen betaler for opholdet (inklusiv overnatning) og refunderer transportudgifter efter gældende regler. 

 
Der optages maks. 30 deltagere på temadagen og kredsen skal foretage prioritering af dette kursus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ref.navn Dato Kursussted Ansøgningsfrist 

TR-SOSU-0124 18.-19. september 2024 Storebælt 1. juni 2024 

  

mailto:organisation@dlf.org
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Temadag for TR på professionshøjskolerne 

Temadagen henvender sig til tillidsrepræsentanter og suppleanter på Centre for Undervisningsmidler ved 

professionshøjskolerne.  
 

Kursusbeskrivelse 

Temadagen bygger på fælles dialog og samarbejde mellem foreningen og tillidsrepræsentanterne og med 

det mål at sikre fælles viden om organisationens værdier og om forholdene på jeres arbejdsplads.  

 

Dagen vil være en vekselvirkning mellem oplæg, dialog og erfaringsudveksling og vil tage afsæt i konkrete 

og aktuelle emner indenfor jeres område.  

 

Indhold 

• Orientering om fagpolitiske emner 

• Oplæg og dialog om aktuelle problemstillinger, f.eks. vedr. løn og ansættelse 

• Gensidig erfaringsudveksling 

 
Vi modtager gerne dine ønsker til emner, der kan tages op på temadagen.  

 

Dine egne erfaringer vil blive inddraget, ligesom der vil være mulighed for at udveksle erfaringer med de an-

dre tillidsrepræsentanter og suppleanter, der deltager på temadagen. 

 

Undervisere 

Konsulenter fra sekretariatet. 

 

Praktiske oplysninger 

Temadagen begynder kl. 10.30 og slutter kl. 16.00.  

 

I forbindelse med bekræftelse på optagelse fremsendes tjenestefrihedsansøgning til deltagelse på kurset. 

Foreningen betaler for opholdet og refunderer transportudgifter efter gældende regler. 

 

Der optages maks. 20 deltagere på temadagene og kredsen skal foretage prioritering af dette kursus. 

 

Yderligere spørgsmål vedr. Temadage for TR på professionshøjskolerne bedes rettet til mkr@dlf.org. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ref.navn Dato Kursussted Ansøgningsfrist 

TR-PROF-0124 10. oktober 2024 Storebælt 1. juni 2024 
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Temadage for TR ved PPR  

Temadagene henvender sig til tillidsrepræsentanter ved PPR. 

 

Kursusbeskrivelse 

Temadagene ønsker, gennem forskellige oplæg og input fra forskning, ministerier, interessenter og aktuelle 

projekter samt erfaringsudvekling mellem de deltagende tillidsrepræsentanter, at skabe rum til dialog om 

tillidsrepræsentanternes opgaver og vilkår ved PPR. Samtidig ønsker kurset at sætte fokus på dialogen om 

samarbejdet mellem foreningen centralt og tillidsrepræsentanterne på PPR, blandt andet med det formål at 

styrke sammenhængskraften i organisationen og den fælles viden om organisationens værdier og om 

særlige forhold på jeres område. 

 

Indhold 

• Fagpolitiske emner – herunder dialog med et hovedstyrelsesmedlem 

• Aktuelle udviklingsperspektiver for PPR’s virksomhed 

• Aktuelt vedr. overenskomstforhold 

• Erfaringsudveksling 

 

Undervisere 

Konsulenter fra sekretariatet og evt. ekstern oplægsholder.  

 

Praktiske oplysninger 

Temadagene begynder på 1. dagen kl. 10.30 og slutter på 2. dagen kl. 15.00.  

 

Bemærk, at der er booket overnatning til alle kursister, skulle du mod forventning ikke kunne overnatte på 

kursusstedet, giv meget gerne besked på organisation@dlf.org. 

 

I forbindelse med bekræftelse på optagelse fremsendes tjenestefrihedsansøgning til deltagelse på kurset. 

Foreningen betaler for opholdet (inklusiv overnatning) og refunderer transportudgifter efter gældende regler. 

 

Der optages maks. 60 deltagere på temadagene og kredsen skal foretage prioritering af dette kursus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ref.navn Dato Kursussted Ansøgningsfrist 

TR-PPR-0124 2. - 3. september 2024 Storebælt 1. juni 2024 
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Temadage for TR på private gymnasiers grundskoler, Steinerskoler 
med HF og Frie fagskoler 

Temadagene henvender sig til tillidsrepræsentanter på de private gymnasiers grundskoler, Steinerskoler 

med HF og Frie fagskoler. Kredse, der har ovenstående skoleformer, kan deltage i kurset med én repræsen-

tant. 

 

Kursusbeskrivelse 

Temadagene bygger på en dialog om samarbejdet mellem foreningen centralt, kredsene og tillidsrepræsen-

tanterne blandt andet med det formål at styrke sammenhængskraften i organisationen og den fælles viden 

både om organisationens værdier og om særlige forhold på jeres områder. 

 

Indhold 

• Fagpolitiske emner – herunder dialog med et hovedstyrelsesmedlem 

• Aktuelle udviklingsperspektiver på private gymnasiers grundskoler og frie fagskoler 

• Aktuelle problemstillinger vedr. løn og ansættelse 

• Erfaringsudveksling 

 

Afhængig af temadagens indhold vil kurset være organiseret med fælles oplæg, drøftelser og erfaringsud-

veksling for hele holdet samt eventuelt gruppevis om temaer, der er specielle for hver skoleform. 

 

Undervisere 

Konsulenter fra sekretariatet med særlig viden om og erfaring med forholdene på statens område og evt. 

ekstern oplægsholder. 

 

Praktiske oplysninger 

Temadagene begynder på 1. dagen kl. 10.30 og slutter på 2. dagen kl. 15.00.  

 

Bemærk, at der er booket overnatning til alle kursister, skulle du mod forventning ikke kunne overnatte på 

kursusstedet, giv meget gerne besked på organisation@dlf.org. 

 

I forbindelse med bekræftelse på optagelse fremsendes tjenestefrihedsansøgning til deltagelse på kurset. 

Foreningen betaler for opholdet (inklusiv overnatning) og refunderer transportudgifter efter gældende regler. 

 
Der optages maks. 45 deltagere på temadagene og kredsen skal foretage prioritering af dette kursus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ref.navn Dato Kursussted Ansøgningsfrist 

TR-PRIV-FF-0124 11. – 12. september 2024 Storebælt 1. juni 2024 
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Temadag for TR ved specialundervisning for voksne i kommuner og 
ved regionale specialskoler for børn og institutioner samt ved STU-
tilbud 

Temadagen henvender sig til tillidsrepræsentanter ved institutioner med specialundervisning for voksne i 

kommuner, regionale specialskoler for børn, regionale institutioner for specialundervisning for voksne STU-

tilbud, private og kommunale. 

 

Kursusbeskrivelse 

Temadagen bygger på en dialog om samarbejdet mellem foreningen centralt, kredsene og tillidsrepræsen-

tanterne blandt andet med det formål at styrke sammenhængskraften i organisationen og den fælles viden 

om organisationens værdier og om særlige forhold på jeres områder. 

 

På temadagen vil vi beskæftige os med emner, der har særlig interesse for tillidsrepræsentanter ved regio-

nale skoler for børn, for tillidsrepræsentanter ved regionale institutioner med specialundervisning for voksne, 

for tillidsrepræsentanter ved voksenspecialundervisning i kommunerne og for tillidsrepræsentanter ved pri-

vate og kommunale STU-tilbud.  

 

Der kan være tale om fagpolitiske emner og skole- og uddannelsespolitiske emner – fx relevante lovmæs-

sige ændringer. Når emnerne gør det hensigtsmæssigt, vil deltagerne blive delt i hold afhængig af ansættel-

sesområde eller lovgivning. 

 

Undervisere 

Konsulenter fra sekretariatet og evt. ekstern oplægsholder.  

 

Praktiske oplysninger 

Temadagen begynder kl. 10.30 og slutter kl. 16.00.  

 

Bemærk, at der er booket overnatning til alle kursister, skulle du mod forventning ikke kunne overnatte på 

kursusstedet, giv meget gerne besked på organisation@dlf.org. 

 

I forbindelse med bekræftelse på optagelse fremsendes tjenestefrihedsansøgning til deltagelse på kurset. 

Foreningen betaler for opholdet (inklusiv overnatning) og refunderer transportudgifter efter gældende regler. 

 
Der optages maks. 40 deltagere på temadagen og kredsen skal foretage prioritering af dette kursus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ref.navn Dato Kursussted Ansøgningsfrist 

TR-B&V-0124 12. november 2024 Storebælt 1. juni 2024 
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Temadage for TR ved UU-centre og KUI 

Temadagene henvender sig til tillidsrepræsentanter blandt vejledere i UU-centre og den kommunale 
ungeindsats. 
 

Kursusbeskrivelse 

Temadagene bygger på en dialog om samarbejdet mellem foreningen centralt og tillidsrepræsentanterne i 

KUI og UU blandt andet med det formål at styrke sammenhængskraften i organisationen og den fælles viden 

både om organisationens værdier og om særlige forhold på jeres område. 

 

Indhold 

• Fagpolitiske emner  

• Aktuelle udviklingsperspektiver for vejledningsopgaverne i kommunerne 

• Aktuelle problemstillinger vedr. løn og ansættelse 

• Erfaringsudveksling 
 

Undervisere 

Konsulenter fra sekretariatet med særlig viden om og erfaring med forholdene ved UU/KUI. 
 

Yderligere information 

Et mere detaljeret program for dagene udvikles i samarbejde med foreningens regionale netværk fra UU-
centrene og KUI i foreningens ”UU-forum”. Programmet forventes udsendt op til sommerferien 2024. 
 

Praktiske oplysninger 

Temadagene begynder på 1. dagen kl. 10.30 og slutter på 2. dagen kl. 15.00.  

 

Bemærk, at der er booket overnatning til alle kursister, skulle du mod forventning ikke kunne overnatte på 

kursusstedet, giv meget gerne besked på organisation@dlf.org. 

 

I forbindelse med bekræftelse på optagelse fremsendes tjenestefrihedsansøgning til deltagelse på kurset. 

Foreningen betaler for opholdet (inklusiv overnatning) og refunderer transportudgifter efter gældende regler. 

 
Der optages maks. 40 deltagere på temadagene og kredsen skal foretage prioritering af dette kursus. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ref.navn Dato Kursussted Ansøgningsfrist 

TR-UU-KUI-0124 24. - 25. oktober 2024 Storebælt 1. juni 2024 
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Skolens budget – samarbejde og indflydelse 

Kurset henvender sig til tillidsrepræsentanter og arbejdsmiljørepræsentanter fra samme kreds. Kredse med 

få tillidsrepræsentanter/arbejdsmiljørepræsentanter (mindre end 16 skal arrangere med en nabokreds). 

 

Kursusbeskrivelse 

Det er hensigten, at TR på baggrund af kurset i højere grad vil være i stand til at vurdere skolens budget, 

stille de gode spørgsmål og på den baggrund indgå i dialog om skolens prioriteringer i de rette fora. 

 

Vi begynder med det lokale, kommunale budget og sætter fokus på de vigtigste opmærksomhedspunkter og 

mulighederne for indflydelse. Derefter zoomer vi ind på en skoles budget og jeres muligheder for indflydelse 

og samarbejde i forhold til:  

• Din opgave i relation til budgettet 

• Hvor kommer pengene fra? 

• Hvad du kan forvente at få indflydelse på? 

• Hvad har du som DLF’s repræsentant at tilbyde? 

• Afdækning af skolelederens mål 

• Hvad skal du holde øje med i budgettet? 

• Hvad skal og kan du spørge om? 

• Input fra en skoleleder – sådan gør vi på min skole 

 

Kurset vil blive gennemført som en kombination af oplæg, plenumudvekslinger, gruppedrøftelser og arbejde 

med kortlægning af egen budgetindsats. 

 

Undervisere 

Konsulent fra sekretariatet og en skoleleder med forvaltningserfaring. 

 

Yderligere information 

Kredsen kan efter aftale med underviserne indgå i kurset med egne fokuspunkter i forhold til budget. 

Der afholdes maks. fem kurser. Der kan være op til ca. 60 deltagere pr. hold. Endelig placering mht. tid og 

sted aftales konkret med den enkelte kreds. Foreningen dækker egne udgifter. Øvrige udgifter dækkes af 

kredsen. Dele af indholdet er blevet anvendt i TR-uddannelsen siden 2017. 

 

Praktiske oplysninger 

Kurset varer 3 timer efter nærmere aftale med den enkelte kreds. Afviklingen foregår mellem medio oktober 

2024 og ultimo februar 2025. 

 

Tilmelding foretages af kredsen ved at sende en mail til organisation@dlf.org – noter gerne referencenavnet  

TR-AMR-BUDGET-0024 i emnefeltet. I mailen skrives forslag til, hvornår kredsen ønsker kurset afviklet. 

 

Ansøgningsfristen er den 01. juni 2024. 

  

mailto:organisation@dlf.org
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Praktiske oplysninger 

Ansøgning 

For at ansøge om deltagelse på et kursus skal du logge på Min Side med MitID. På fanen Arrangementer 

kan du finde en beskrivelse af kurserne. Du modtager en mail som bekræftelse på din ansøgning. Der kan 

gå op til 3 uger efter ansøgningsfristen, før du får besked på mail om optag.  

 

Når du er optaget på kurset, vil det fremgå på Min Side→ Arrangementer → Mine arrangementer.  

 

Kontaktoplysninger på Min Side  

Du får besked pr. mail, når materialer og andre vigtige informationer er tilgængelige på Min Side, husk der-

for at opdatere din e-mailadresse, hvis den er ændret.  

 

Kredsprioritering af Temadage for TR uden for folkeskolen 

Kredsene skal - af hensyn til anvendelse af akutmidlerne til frikøb - prioritere ansøgningerne til TR-

temadagene. Prioriteringen sker i kursussystemet fra den 2.juni og skal være foretaget senest den 

10. juni 2024. Er en ansøgning ikke prioriteret, kan medlemmet ikke optages på kurset.  

I forbindelse med ansøgninger efter deadline for kredsprioritering bliver medlemmet bedt om at kon-

takte deres kreds og få kredsen til at oprette ansøgningen og samtidig skrive en kredsprioritering på. 

Ved spørgsmål til kredsprioritering kan Monica Krenkel kontaktes på MKR@dlf.org eller telefon 3369 

6433. 

 

Indhold fra kursusplanen på DLF Insite 

Som noget nyt i år kan indholdet fra kursusplanen også findes via en genvej på forsiden af DLF Insite 

som hedder Kurser og uddannelse for tillidsvalgte. Her findes det samlede udbud af kurser og uddan-

nelser i opdelte grupper, for at skabe et bedre overblik og på den måde lettere tilgængelig for både 

kredsene og de nye tillidsvalgte. Der er også link til ansøgning på Min side.  

 

Spørgsmål 

Spørgsmål i forbindelse med kurserne besvares af Organisationsafdelingen på tlf. 3369 6300 eller på 

e-mail organisation@dlf.org. 

 

 

 

  

https://minside.dlf.org/
https://minside.dlf.org/
mailto:MKR@dlf.org
https://dlfinsite.dlf.org/kurseruddannelsertillidsvalgte
mailto:organisation@dlf.org
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Oversigt til kredsenes kursusansvarlige 

Ref.navn Kursusdato Kredsprioritering 

Temadage for TR uden for folkeskolen 

TR-PPR-0124 02. – 03. september 2024 Fra den 2.- 10. juni 2024 

TR-PRIV-FF-0124 11. – 12. september 2024 Fra den 2.- 10. juni 2024 

TR-SOSU-0124 18. – 19. september 2024 Fra den 2.- 10. juni 2024 

TR-PROF-0124 10. – 11. oktober 2024 Fra den 2.- 10. juni 2024 

TR-UU-KUI-0124 24. – 25. oktober 2024 Fra den 2.- 10. juni 2024 

TR-B&V-0124 12. – 13. november 2024 Fra den 2.- 10. juni 2024 

Introkurser for nyvalgte arbejdsmiljørepræsentanter 

AMR-INTRO-0423 23. – 24. maj 2024 Skal ikke prioriteres 

AMR-INTRO-0124 17. - 18. september 2024 Skal ikke prioriteres 

AMR-INTRO-0224 01. – 02. oktober 2024 Skal ikke prioriteres 

AMR-INTRO-0324 06. – 07. november 2024 Skal ikke prioriteres 

AMR-INTRO-0424 04. – 05. februar 2025 Skal ikke prioriteres 

AMR-INTRO-0524 12. – 13. marts 2025 Skal ikke prioriteres 

TR-AMR-BUDGET-0024 Rekvireres ved behov Skal ikke prioriteres 

 


